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Circ.n. 61

Oggetto: COMUNICAZIONE RICEVIMENTO UFFICI DI SEGRETERIA
Gentili utenti e personale

si comunicano gli orari e le modalita di ricevimento del Dirigente Scolastico, del DSGA e degli uffici di
segreteria.

Si richiama I’intero personale docente e non docente al rispetto scrupoloso degli orari di segreteria per permettere
il normale svolgimento delle attivitd amministrative.

Su diposizione del Dirigente Scolastico ¢ fatto divieto assoluto recarsi fuori orario in tutti gli uffici e/o stazionare,
senza appuntamento, negli spazi antistanti gli stessi, in prossimita della presidenza, della vicepresidenza e della
portineria.

E’ vietato, inoltre, lo stazionamento lungo i corridoi per evitare qualsiasi possibile distrazione e disturbo agli
alunni e consentire, quindi, il sereno e proficuo svolgimento delle attivita didattiche.

L’accesso agli uffici di segreteria, in orari altri da quelli stabiliti, ¢ consentito solo ed esclusivamente ai
collaboratori del DS e alle figure di staff.

Ai docenti di sostegno, di ogni ordine e grado, siricorda che la consultazione dei fascicoli degli alunni avverra
presso ufficio della Signora Martano, previa prenotazione telefonica al n. 01101166130 dal lunedi al venerdi
dalle ore 11:00 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 15:00.

Inoltre, all’arrivodinuovadocumentazione, sara cura dell’ ufficio didattica provvedere ad apposita comunicazione
ai docenti interessati.

Per un buon funzionamento dei servizi si raccomanda il rispetto degli orari e delle modalita sotto indicati.

Si ringrazia per la cortese collaborazione

DIRIGENTE SCOLASTICO

Il Dirigente riceve per appuntamento all’indirizzo mail: dirigente@carolinapicchio.edu.it
RICEVIMENTO TELEFONICO docenti, ATA e utenti
Lunedi-martedi-mercoledi-giovedi dalle ore 10:30 alle 11:30 telefonare al n. 01101166130
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UFFICIO DSGA
Il DSGA riceve per appuntamento all’indirizzo mail: dsga@carolinapicchio.edu.it
RICEVIMENTO TELEFONICO docenti, ATA e utenti

Lunedi-martedi-mercoledi-giovedi-venerdi dalle ore 8:30 alle 14:30 telefonare al n. 01101166130

UFFICIO DIDATTICA

RICEVIMENTO IN PRESENZA

Lunedi-mercoledi, dalle ore 10:00 alle ore 11:00

Martedi pomeriggio dalle ore 15:00 alle ore 16:30.

Giovedi e venerdi dalle ore 11:00 alle ore 12:00

Per appuntamenti scrivere all’indirizzo mail ufficiodidattica@carolinapicchio.edu.it
o telefonare al n. 01101166130

RICEVIMENTO TELEFONICO

Docenti e utenti lunedi- mercoledi- giovedi-venerdi dalle ore 9:00 alle ore 9:30

mar4tedi dalle ore 11:00 alle ore 12:00

Per i Docenti e utenti

mercoledi e venerdi dalle ore 11:00 alle ore 12:30

UFFICIO PERSONALE DOCENTE ORARIO DI RICEVIMETO AL PUBBLICO
RICEVIMENTO IN PRESENZA

lunedi dalle ore 10.00 alle ore 12.00 Dalle ore 15.00 alle ore 16.00 SCUOLA PRIMARIA
martedi dalle ore 10.00 alle ore 12.00
mercoledi dalle ore 10.00 alle ore 12.00 Dalle ore 15.00 alle ore 16.00 Infanzia-Secondaria- ATA

giovedi dalle ore 10.00 alle ore 12.00

venerdi dalle ore 10.00 alle ore 12.00

RICEVIMENTO TELEFONICO

telefonare al n. 01101166130 dalle ore 9:00 alle ore 11:00

Per appuntamenti scrivere all’indirizzo mail: ufficiopersonale@carolinapicchio.edu.it
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UFFICIO CONTABILITA
RICEVIMENTO IN PRESENZA E TELEFONICO

Per i Docenti e per gli utenti (avvisi di pagamento)
Lunedi-martedi — mercoledi -venerdi: dalle ore 10:00 alle ore 12:00

Giovedi: dalle ore 15:00 alle ore 16:30

Per appuntamenti scrivere all’indirizzo email: ufficiocontabilita@carolinapicchio.edu.it

o telefonare al n. 01101166130 negli orari sopra indicati.

UFFICIO PROTOCOLLO
RICEVIMENTO IN PRESENZA E TELEFONICO

Lunedi-martedi-mercoledi-giovedi-venerdi dalle ore 10:00 alle 12:00

UFFICIO VICEPRESIDENZA
Le Collaboratrici vicarie Ins. Buscemi Sefora e Caramaschi Federica Elvira ricevono previo appuntamento

via e-mail all’indirizzo mail: vicepreside@carolinapicchio.edu.it

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Pia Giuseppina Falcone

(firma autografa sostituita a mezzo stampa, art. 3, c. 2 d. lgs. N. 39/1993
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